
 

 

 

 
 

Die IJOS GmbH: Beratung für soziale Einrichtungen. 
 
Willkommen bei IJOS! Seit 2005 beraten wir Organisationen und Unternehmen aus der 

Sozialwirtschaft. Unsere Kernkompetenzen umfassen Entgeltverhandlungen, Konzept- und 

Angebotsentwicklung, Gründungs-, Strategie- und Personalberatung, Datenschutz und 
Arbeitssicherheit, mit einem besonderen Fokus auf Einrichtungen der Kinder-, Jugend- und 

Eingliederungshilfe. Mehr als 600 Mandantinnen und Mandanten deutschlandweit nutzen 
regelmäßig unsere Beratungsleistungen, mit denen wir einen wichtigen Beitrag zum Wohle 
der Gesellschaft leisten.  

 

Wir, das sind: Sozialarbeiter*innen, Erziehungs- und Sozialwissenschaftler*innen, 
Industriekaufleute, Psycholog*innen, Betriebswirte, Volkswirte – kurz: Menschen mit 

unterschiedlichsten Hintergründen, aber dem gemeinsamen Antrieb, soziale 
Dienstleistungen auch unter schwierigen Rahmenbedingungen zu ermöglichen. Werden Sie 
ein Teil von uns und freuen Sie sich auf ein buntes, familiäres Team, das sich gegenseitig 

unterstützt, überaus wertschätzt und etwas bewirkt. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine  

 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) im Seminarbereich 
 

in Form eines Minijobs. 
 

Deine Aufgaben: 

• Unterstützung des Seminarteams im Backoffice und im Rahmen von 
Seminarveranstaltungen 

• Vor- und Nachbereitung von Seminarveranstaltungen 

• Vorbereitung von Werbemaßnahmen 

• Adresspflege und Ablage 

• Die IJOS GmbH führt Seminare durch, die live übertragen/gestreamt werden. Wir 
suchen Personen, die das Streaming bei ganztägigen Seminaren im Rahmen des 
Minijobs übernehmen 

 
Dein Profil: 

• Du bist ordentlich in einem Studiengang immatrikuliert  

• Du verfügst über gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office Programmen 

• Du arbeitest sorgfältig, planvoll und eigenständig 

• Du bist kommunikativ und dienstleistungsorientiert 

 

 

 



Wir bieten: 

• Ein Arbeitsverhältnis in einem innovativen Unternehmen 

• Eine umfassende Einarbeitung in das Aufgabenfeld  

• Eine teamgeleitete Unternehmenskultur in einem angenehmen Büro 

• Flache Hierarchien, die für eine familiäre Atmosphäre sorgen 

• Moderne, innovative Büroausstattung/technische Ausstattung 

• Eine sinnstiftende Tätigkeit bei einem Marktführer im Bereich Kinder- und 

Jugendhilfe sowie Eingliederungshilfe 
 
Du erkennst Dich sich wieder? Dann freuen wir uns auf die Gespräche mit Dir. Für eine 

vertrauensvolle Kontaktaufnahme steht Dir gerne unsere Geschäftsführerin Doreen Putzke 
unter der Rufnummer 05401 40847 und per E-Mail info@ijos.net zur Verfügung. 


